
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХ-НЕЙВИНСКИЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№.££/
пгт Верх-Нейвинский

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 
земельного участка из состава земель, государственная собственность на 
которые не разграничена, из земель находящихся в собственности 
муниципального образования»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», Постановлением Правительства Свердловской области 
от 17.10.2018 года № 697-ПП «О разработке и утверждении
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановлением администрации городского округа Верх-Нейвинский 
от 31.10.2019 № 470 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов осуществления муниципального контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг в городском округе Верх-Нейвинский», руководствуясь Уставом 
городского округа Верх-Нейвинский,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 
земельного участка из состава земель, государственная собственность на 
которые не разграничена, из земель находящихся в собственности 
муниципального образования» (прилагается).

2. Признать утратившим силу подпункт 27 пункта 1 постановления 
администрации городского округа Верх-Нейвинский от 04.07.2017 № 197а 



«Об утверждении административных регламентов предоставления 
муниципальных (государственных) услуг».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Верх-Нейвинский 
вестник», разместить на официальном сайте городского округа Верх- 
Нейвинский.

4. Контроль за исполнением н 
собой.

Глава городского округа



УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
городского округа Верх-Нейвинский 

№ 53Z-

Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное согласование предоставления земельного 
участка
из состава земель, государственная собственность на которые 
не разграничена, из земель находящихся в собственности 
муниципального образования»

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления Администрацией 
городского округа Верх-Нейвинский (далее — Администрация) 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 
земельного участка из состава земель, государственная собственность на 
которые не разграничена, из земель находящихся в собственности 
муниципального образования» (далее - Регламент) устанавливает порядок 
и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предварительное 
согласование предоставления земельного участка из состава земель, 
государственная собственность на которые не разграничена, из земель 
находящихся в собственности муниципального образования» (далее - 
муниципальная услуга).

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность 
административных процедур Администрации, осуществляемых в ходе 
предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между 
должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

Подраздел 2. Круг заявителей

3. Заявителями, а также лицами, имеющими право выступать от их 
имени, являются физические и юридические лица, а также индивидуальные 
предприниматели (за исключением государственных органов и их 
территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов 
и их территориальных органов, органов местного самоуправления), 
заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее - 
заявители), обладающие правом на приобретение земельного участка без 
проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 
39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.103емельного кодекса 
Российской Федерации.

Уполномоченными представителями заявителей признаются 
руководители (для юридических лиц), действующие на основании 
учредительных документов, а также лица, уполномоченные на представление 
интересов заявителей в Администрации соответствующей доверенностью 



или договором, указанием закона либо актом уполномоченного на то 
государственного органа или органа местного самоуправления, содержащим 
указание на полномочия доверенного лица по представлению заявителя при 
предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о 
предоставлении муниципальной услуги

5. Информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется непосредственно муниципальными 
служащими Администрации при личном приеме и по телефону, а также через 
Государственное бюджетное учреждение Свердловской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ) и его филиалы.

6. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах
контактных телефонов, адресах электронной почты и официальном сайте 
Администрации по адресу, информация
о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
размещена в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных муниципальных услуг (функций)» (далее - 
Единый портал), на официальных сайтах в сети Интернет, на официальном 
сайте МФЦ, а также предоставляется непосредственно муниципальными 
служащими администрации при личном приеме, а также по телефону.

7. Основными требованиями к информированию граждан о порядке 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
являются достоверность предоставляемой информации, четкость 
в изложении информации, полнота информирования.

8. При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные 
служащие Администрации должны корректно и внимательно относиться 
к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться 
с использованием официально-делового стиля речи.

Раздел И. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги: «Предварительное
согласование предоставления земельного участка из состава земель, 
государственная собственность на которые не разграничена, из земель 
находящихся в собственности муниципального образования».

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

10. Муниципальная услуга предоставляется специалистами 
Администрации.

И. В предоставлении муниципальной услуги участвуют или могут



1) территориальный орган Федеральной налоговой службы Российской 
Федерации;

2) территориальный орган федерального органа исполнительной 
власти, уполномоченного на осуществление государственного кадастрового 
учета и государственной регистрации прав (Управление Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области (филиал Федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии» по Свердловской 
области), Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Свердловской области);

3) Администрация городского округа Верх-Нейвинский.
12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный постановлением Правительства 
Свердловской области от 14.09.2011 № 1211-ПП «Об утверждении Перечня 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления исполнительными органами государственной власти 
Свердловской области государственных услуг и предоставляются 
организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и 
Порядка определения платы за оказание услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными 
органами государственной власти Свердловской области государственных 
услуг».

Подраздел 3. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) направление заявителю Постановления Администрации 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
2) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, 

указанным в пункте 32 Регламента.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.

14. Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи в 
установленном порядке заявления не должен превышать 30 дней с момента 
регистрации поступившего заявления с приложением документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных 
настоящим Регламентом.

Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации Администрацией заявления о предоставлении 



муниципальной услуги с пакетом документов, указанных в пункте 19 
настоящего Регламента.

15. В случае предоставления заявления и документов через МФЦ, срок 
предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться со дня 
предоставления заявления с прилагаемыми к нему документами МФЦ 
в Администрацию.

16. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрен.

17. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги не входит в общий срок оказания 
муниципальной услуги.

Подраздел 5. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования размещен на официальном сайте 
городского округа Верх-Нейвинский в сети «Интернет» и на Едином портале.

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

19. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной 
настоящим Регламентом, заявитель направляет в Администрацию 
следующие документы:

1) заявление, подготовленное в соответствии с п. 20 Регламента 
и оформленное согласно приложению № 1 к Регламенту;

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя, 
являющегося физическим лицом, либо личность представителя заявителя;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на 
здание, сооружение либо помещение в них, или право на земельный участок 
если такое право не зарегистрировано в ЕГРН;

5) схему расположения земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует 
проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать 
такой земельный участок;

6) проектную документацию лесных участков в случае, если подано 
заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, 
за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного 
объекта;

7) подготовленный садоводческим или огородническим 
некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в 
случае, если подано заявление о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или о предоставлении земельного 
участка в безвозмездное пользование такому товариществу.



8) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо.

20. В заявлении в обязательном порядке указываются:
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты 

документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического 

лица), а также государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, в случае, 
если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии 
с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости»;

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, 
если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено 
указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера 
земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания 
территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной 
документацией о местоположении, границах, площади и об иных 
количественных и качественных характеристиках лесных участков 
предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, 
если сведения о таких земельных участках внесены в государственный 
кадастр недвижимости;

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов 
из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 
статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации оснований;

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный 
участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю 
допускается на нескольких видах прав;

8) реквизиты решения об изъятии земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный 
участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 
государственных или муниципальных нужд;

9) цель использования земельного участка;
10) реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 
земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

И) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи 
с заявителем.

21. Документы представляются заявителем в оригиналах и копиях, либо 
при непредставлении оригиналов - в нотариально заверенных копиях. 
В случае представления документов в оригиналах и копиях, специалист 
Администрации заверяет сверенные с оригиналами копии документов.



22. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного 
документа, в том числе с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных или 
муниципальных услуг (функций) Свердловской области, прилагаемые 
к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных 
документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, 
и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных 
документов, подписываются электронной подписью в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить

23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных услуг, и которые заявитель вправе 
представить:

1) кадастровый паспорт земельного участка (запрашивается в филиале 
ФБГУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах 
на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в 
ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный 
земельный участок;

3) выписка из Единого государственного реестра о юридическом лице, 
являющемся заявителем.

24. Указанные документы могут быть получены без участия заявителя в 
ходе межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель 
вправе по собственной инициативе представить эти документы.

25. Непредставление заявителем указанных документов, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 8. Запрет требовать от заявителя представления документов 
и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых предусмотрено нормативными правовыми 
актами, муниципальными нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

26. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной 
настоящим Регламентом, запрещается требовать от заявителя:



1) представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги, в том числе настоящим 
Регламентом;

2) представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Свердловской области и муниципальными нормативными 
правовыми актами Верх-Нейвинского городского округа находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных 
органов местного самоуправления, государственных органов и (или) 
подведомственных органам местного самоуправления и государственным 
органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги

27. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) запрос о предоставлении муниципальной услуги оформлен 
с нарушением требований, указанных в пунктах 19 и 20 настоящего 
Регламента (в том числе не представлены либо представлены не в полном 
объеме документы, предусмотренные пунктом 21 настоящего Регламента);

2) текст представленного запроса и (или) приложенных к запросу 
документов не поддается прочтению;

3) документы представлены лицом, не имеющим полномочий на 
представление документов (при представлении документов в отношении 
другого лица).

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень оснований для



приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

31. В случае, если на дату поступления в Администрацию заявления 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению 
схемой расположения земельного участка, на рассмотрении Администрации 
находится представленная ранее другим лицом схема расположения 
земельного участка и местоположение земельных участков, образование 
которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, 
Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения 
поданного позднее заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка и направляет принятое решение 
заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до 
принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее 
схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе 
в утверждении указанной схемы.

32. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, 

не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 
11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть 
предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-13,15- 
19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости», не может быть 
предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-23 
статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

33. В течение десяти дней со дня поступления заявления 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
Администрация возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует 
требованиям пункта 20 настоящего Регламента, подано в иной 
уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 
предусмотренные пунктом 19 настоящего Регламента. При этом заявителю 
должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка.

Подраздел 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги

34. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и 



обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренной настоящим Регламентом, не имеется.

Подраздел 12. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги

35. Государственная пошлина и иная плата за предоставление 
муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, 
с заявителя не взимается.

Подраздел 13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

36. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренной настоящим Регламентом, не требуется. Плата за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим 
Регламентом, с заявителя не взимается.

Подраздел 14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

таких услуг

37. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги в Администрации не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в МФЦ (при реализации) срок ожидания в 
очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 
15 минут.

Подраздел 15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе в электронной форме

38. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 20 настоящего 
Регламента, осуществляется в день их поступления в Администрацию - при 
обращении лично заявителем (представителем заявителя), через МФЦ или 
по средствам почтового отправления.

39. Если запрос и иные документы, необходимые для предоставления 



муниципальной услуги, поданы в электронной форме, Администрация 
не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет 
заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии 
запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных 
документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в Администрацию.

Подраздел 16. Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 

заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 
услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, 
в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и законодательством Свердловской области о социальной защите 

инвалидов

40. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам 
и нормативам, правилам противопожарной безопасности;

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов 
в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными 
нормативными правовыми актами:

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта 

в целях доступа к месту предоставления государственной услуги, в том числе 
с помощью работников объекта, предоставляющих государственные услуги, 
ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла- 
коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, 
приема заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, 
скамьями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему 
в рабочее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан 
с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами или информационными электронными 
терминалами;



- столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для 
оформления документов, стульями.

41. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для 
приема граждан, размещается информация, указанная в пункте 6 Регламента.

42.Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 
заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Подраздел 17. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий

43. Показателями доступности муниципальной услуги, предусмотренной 
настоящим Регламентом, являются:

1) оптимальное количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность;

2) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах в зданиях 
Администрации, на официальном сайте Администрации в сети «Интернет»;

3) наличие необходимого и достаточного количества должностных лиц 
Администрации, а также помещений, в которых осуществляются прием 
документов от заявителей (их представителей), выдача результата 
предоставленной муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных 
настоящим Регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

4) возможность подачи документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в МФЦ;

5) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной 
услуги;

6) возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, форм уведомлений и иных документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе 
с использованием телефонной связи и Единого портала государственных и 
муниципальных услуг.

44. Показателями качества муниципальной услуги, предусмотренной 
настоящим Регламентом, являются:

1) достоверность предоставляемой заявителям информации о сроках, 
порядке предоставления муниципальной услуги, документах, необходимых 
для ее предоставления;



2) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на действия 

(бездействие), решения должностных лиц по результатам предоставления 
муниципальной услуги и на некорректное, невнимательное отношение 
должностных лиц к заявителям.

45. Оптимальное количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами Администрации, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги, составляет 3 раза:

при обращении лично или по телефону за консультацией по вопросам 
предоставления муниципальной услуги - продолжительность взаимодействия 
не более 15 (пятнадцати) минут;

при подаче документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, лично - продолжительность взаимодействия не более 
15 (пятнадцати) минут;

при получении результата предоставления муниципальной услуги, лично 
- продолжительность взаимодействия не более 15 (пятнадцати) минут.

Подраздел 18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме

46. Заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, могут 
быть представлены заявителем в МФЦ.

47. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, 
может предоставляться в электронной форме с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций).

Для получения муниципальной услуги в электронном виде посредством 
использования Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (далее - Единый портал) используется личный кабинет 
физического или юридического лица.

48. При обращении за получением муниципальной услуги, 
предусмотренной настоящим Регламентом, допускается использование 
заявителем простой электронной подписи и (или) усиленной 
квалифицированной электронной подписи.

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную 
подпись в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 
(Собрание законодательства РФ, 02.07.2012, № 27, ст. 3744).



Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме, особенности выполнения 

административных процедур в МФЦ

Подраздел 1. Исчерпывающий перечень и последовательность 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги

49. Последовательность административных процедур (действий) по 
предоставлению муниципальной услуги включает следующие 
административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и представленных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка постановления Администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка или письма об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача (направление) заявителю копии Постановления 
Администрации о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или письма об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

50. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной 
настоящим Регламентом, в МФЦ включает следующие административные 
процедуры:

1) прием и регистрация заявлений и документов, необходимых для 
оказания муниципальной услуги;

2) передача принятых заявлений и документов в Администрацию.
51. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной 

настоящим Регламентом, в электронной форме включает следующие 
административные процедуры:

1) представление в установленном порядке информации заявителям и 
обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
для подачи запроса (при реализации технической возможности);

3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (при 
реализации технической возможности);

4) прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги 
(при реализации технической возможности);

5) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги (при реализации технической 



возможности);
6) получение заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации 
или законодательством Свердловской области (при реализации технической 
возможности).

Подраздел 2. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги

Глава 1. Прием и регистрация документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

52. Основанием для начала выполнения административной процедуры 
является обращение заявителя (представителя заявителя - при наличии 
доверенности) в Администрацию с заявлением о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка.

53. При подаче заявителем заявления лично, сотрудником 
Администрации, ответственным за прием и выдачу документов, 
осуществляется проверка представленного заявления и документов.

54. Сотрудник Администрации, ответственный за прием и выдачу 
документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация 
и распределение поступающей корреспонденции:

1) проверяет документы согласно представленной описи;
2) регистрирует в установленном порядке заявление;
3) ставит на экземпляр заявления отметку с датой регистрации;
4) заявление и представленные документы рассматриваются 

исполнителем - специалистом Администрации с целью предоставления 
услуги.

55. Максимальный срок выполнения данной административной 
процедуры - один рабочий день.

Глава 2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги

56. Основанием для начала административной процедуры по 
формированию и направлению заявления о предоставлении документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные 
органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, является получение заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, исполнителем.

Формирование и направление межведомственного запроса 
осуществляется в случае непредставления заявителем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.



Межведомственный запрос формируется и направляется в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, по каналам системы межведомственного 
электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам 
СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по 
почте, по факсу с одновременным его направлением по почте.

57. Межведомственный запрос формируется в соответствии с 
требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ и подписывается 
уполномоченным должностным лицом.

58. Максимальный срок для выполнения административных действий, 
предусмотренных настоящим подразделом, не должен превышать пять 
рабочих дня с даты поступления заявления на предоставление 
муниципальной услуги исполнителю.

Глава 3. Подготовка Постановления Администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка или письменного 

отказа в предоставлении муниципальной услуги

59. Основанием для начала процедуры по принятию решения подготовке 
Постановления о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка является отсутствие оснований для возврата заявления, 
приостановления или отказа в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка.

60. В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит 
образовать, в Постановлении о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка указываются:

1) условный номер испрашиваемого земельного участка, который 
предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со 
схемой расположения земельного участка или с проектной документацией 
лесных участков (при наличии данного номера);

2) площадь испрашиваемого земельного участка, который предстоит 
образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой 
расположения земельного участка или с проектной документацией лесных 
участков;

3) адрес земельного участка или при отсутствии адреса иное описание 
местоположения такого земельного участка;

4) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера 
земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания 
территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной 
документацией лесных участков предусмотрено образование 
испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких 
земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

5) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 



реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для 
гражданина);

6) наименование и место нахождения заявителя (для юридического 
лица), а также государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за 
исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо;

7) наименование органа местного самоуправления, если заявителем 
является орган местного самоуправления;

8) в качестве условия предоставления испрашиваемого земельного 
участка проведение работ по его образованию в соответствии с проектом 
межевания территории, со схемой расположения земельного участка или 
с проектной документацией лесных участков;

9) территориальная зона, в границах которой будет образован 
испрашиваемый земельный участок и на которую распространяется 
градостроительный регламент, или вид, виды разрешенного использования 
испрашиваемого земельного участка;

10) категория земель, к которой относится испрашиваемый земельный 
участок;

И) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением 
об осуществлении государственного кадастрового учета испрашиваемого 
земельного участка, а также с заявлением о государственной регистрации 
государственной или муниципальной собственности на испрашиваемый 
земельный участок;

12) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, 
в соответствии с которым предусмотрено образование испрашиваемого 
земельного участка (при наличии этого проекта).

61. Постановление о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, который предстоит образовать, также должно содержать 
указание на необходимость изменения вида разрешенного использования 
такого земельного участка и его перевода из одной категории в другую 
в качестве условия предоставления такого земельного участка в случае, если 
указанная в заявлении о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка цель его использования:

1) не соответствует видам разрешенного использования земельных 
участков, установленным для соответствующей территориальной зоны;

2) не соответствует категории земель, из которых такой земельный 
участок подлежит образованию;

3) не соответствует разрешенному использованию земельного участка, 
из которого предстоит образовать земельный участок, указанный в заявлении 
о предварительном согласовании его предоставления.

62. В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит 
образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, 
решение о предварительном согласовании предоставления земельного 



участка должно содержать указание на утверждение схемы его 
расположения. В этом случае обязательным приложением к решению о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
направленному заявителю, является схема расположения земельного участка.

63. При наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с 
заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой 
расположения земельного участка, Администрация вправе утвердить иной 
вариант схемы расположения земельного участка.

64. В случае, если границы испрашиваемого земельного участка 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 
2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», в 
Постановлении о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 
реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для 
гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического 
лица), а также государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за 
исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо;

3) кадастровый номер и площадь испрашиваемого земельного участка;
4) в качестве условия предоставления заявителю испрашиваемого 

земельного участка уточнение его границ;
5) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об 

осуществлении государственного кадастрового учета в связи с уточнением 
границ испрашиваемого земельного участка.

65. Срок действия Постановления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка составляет два года.

66. Лицо, в отношении которого было принято решение о подготовке 
Постановления о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для 
образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.

67. Постановление о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка является основанием для предоставления земельного 
участка в порядке, установленном статьей 39.17 Земельного кодекса 
Российской Федерации.

68. Результатом процедуры является принятие подготовка 
Постановления о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 4. Выдача (направление) заявителю копии постановления 
Администрации о предварительном согласовании предоставления



земельного участка или письменного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

69. Ответ заявителю подготавливается на основании решения, принятого 
в соответствии с Главой 3 подраздела 2 Раздела 3 настоящего Регламента.

70. Не позднее семи рабочих дней с момента подготовки Постановления 
Администрации о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или письма об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги заявитель (или его представитель) уведомляется письменно, по 
телефону и (или) по электронной почте о возможности получения копии 
Постановления Администрации о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или письма об отказе в предоставлении 
Муниципальной услуги.

71. Заверенные копии Постановления Администрации
о предварительном согласовании предоставления земельного участка в двух 
экземплярах или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
выдаются заявителю (или его представителю).

При получении Постановления Администрации или письма об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги з

заявитель (или его представитель) расписывается в журнале регистрации 
документов, указывает дату получения документов, свои фамилию, имя, 
отчество.

Подраздел 3. Порядок выполнения административных процедур 
(действий) многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг.

72. Порядок выполнения административных процедур МФЦ установлен 
в Разделе VI настоящего Регламента.

Подраздел 4. Порядок выполнения административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронном 

виде.

Глава 1. Предоставление в установленном порядке информации 
заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге

73. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 
на Едином портале, а также официальном сайте Администрации.

На Едином портале, официальном сайте Администрации размещается 
следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 
указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 



вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, официальном сайте Администрации 
о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании 
сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких- 
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

Глава 2. Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, для подачи запроса при реализации запроса при реализации 

технической возможности

74. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется 
прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портала, 
официального сайта Администрации при реализации технической 
возможности.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в органе графика приема 
заявителей.

Администрация городского округа Верх-Нейвинский не вправе 
требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 
предоставления сведений, необходимых для расчета длительности 



временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
75. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется 

прием заявителей по предварительной записи.
Запись на прием проводится посредством Единого портала, 

официального сайта Администрации при реализации технической 
возможности.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в органе графика приема 
заявителей.

Администрация городского округа Верх-Нейвинский не вправе 
требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 
приема.

Глава 3. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги
76. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином портале, официальном 
сайте Администрации без необходимости дополнительной подачи запроса в 
какой-либо иной форме.

На Едином портале, официальном сайте Администрации размещаются 
образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из 
полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в п. 19 настоящего административного регламента, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной 
электронной формы запроса при обращении за муниципальными услугами, 
предполагающими направление совместного запроса несколькими 
заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму запроса;



2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается 
присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому 
в соответствующем разделе Единого портала, официального сайта заявителю 
будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным 
должностным лицом структурного подразделения, ответственного за 
регистрацию запроса.

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса 
заявителя в личном кабинете на Едином портале, официальном сайте 
обновляется до статуса «принято».

Глава 5. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги

79. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления 
муниципальной услуги направляется заявителю органами (организациями) 
в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения 
соответствующего действия, на адрес электронной почты или 
с использованием средств Единого портала, официального сайта по выбору 
заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган или многофункциональный 
центр;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги;

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей 
оплату муниципальной услуги;

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги;

3) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.



2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается 
присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому 
в соответствующем разделе Единого портала, официального сайта заявителю 
будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным 
должностным лицом структурного подразделения, ответственного за 
регистрацию запроса.

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса 
заявителя в личном кабинете на Едином портале, официальном сайте 
обновляется до статуса «принято».

Глава 5. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги

79. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления 
муниципальной услуги направляется заявителю органами (организациями) 
в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения 
соответствующего действия, на адрес электронной почты или 
с использованием средств Единого портала, официального сайта по выбору 
заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган или многофункциональный 
центр;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги;

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей 
оплату муниципальной услуги;

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги;

3) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.



Глава 6. Получение заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации или законодательством Свердловской области

80. Заявитель вправе получить результаты предоставления 
государственной услуги в течение срока действия результата предоставления 
государственной услуги.

Подраздел 5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах

81. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
осуществляется по заявлению получателя муниципальной услуги.

82. Основанием для начала административной процедуры является 
представление (направление) заявителем в Администрацию в произвольной 
форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

83. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит 
проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 
2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

84. Критерием принятия решения по административной процедуре 
является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

85. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных 
документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации 
соответствующего заявления.

86. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное 
лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) 
ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации 
соответствующего заявления.

87. Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или 
сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.



Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятие ими решений

88. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется главой городского округа Верх- 
Нейвинский, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок 
по соблюдению и исполнению положений настоящего административного 
регламента.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок 
исполнения специалистами (должностными лицами) Администрации 
положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов 
Российской Федерации и (или) Свердловской области.

Для текущего контроля используются сведения, полученные из системы 
электронного документооборота Администрации, служебная 
корреспонденция, устная и письменная информация муниципальных 
служащих, осуществляющих административные процедуры.

О случаях и причинах нарушения сроков и порядка административных 
процедур ответственные за их осуществление муниципальные служащие 
немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также 
осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты Администрации, предоставляющие муниципальную 
услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и 
порядка приема, рассмотрения документов, подготовки, оформления и 
направления документов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и настоящим Регламентом.

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качество предоставления муниципальной услуги

89. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
специалистами администрации, осуществляется Главой городского округа 
Верх-Нейвинский.

90. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в двух формах: плановой и внеплановой.

91. Плановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги осуществляются:



1) в соответствии с утвержденными календарными планами целевых 
проверок администрации, но не реже чем один раз в квартал;

2) в соответствии с требованиями нормативных правовых актов 
Свердловской области и муниципальных нормативных правовых актов, 
устанавливающих формы отчетности о предоставлении муниципальной 
услуги.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги осуществляются в связи с рассмотрением 
поступивших в администрацию жалоб в отношении действий (бездействия) 
должностных лиц и принятых ими решений при предоставлении 
муниципальной услуги либо по результатам текущего контроля.

92. По результатам проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги принимаются меры, направленные на устранение 
выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности и 
правопорядка при реализации административных процедур.

Подраздел 3. Ответственность должностных лиц органа, 
предоставляющего муниципальные услуги, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги

93. Специалисты администрации несут персональную ответственность 
за соблюдение сроков и порядка выполнения административных процедур, 
установленных настоящим административным Регламентом.

Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций

94. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению муниципальной услуги и принятием решений 
должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и 
исполнения должностными лицами администрации нормативных правовых 
актов, а также положений административного регламента.

Проверки также могут проводиться по жалобе на решения, действия 
(бездействие) специалистов администрации.

95. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством 
открытости деятельности администрации при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 
получения муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также



решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работников монофункционального центра

Подраздел 1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) 

решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

96. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), 
принятые в ходе предоставления муниципальной услуги органом 
предоставляющим муниципальную услугу, его должностных лиц и 
муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, 
работников многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, 
предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ.

Подраздел 2. Органы власти, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

97. В случае обжалования решений и действий (бездействия) 
Администрации, его должностных лиц и муниципальных служащих жалоба 
подается для рассмотрения главе администрации в письменной форме на 
бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в 
электронной форме, по почте или через МФЦ.

Жалобу на решения и действия (бездействие) администрации, его 
должностных лиц и муниципальных служащих также возможно подать на 
имя Главы городского округа Верх-Нейвинский, согласно распределению 
обязанностей, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при 
личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

98. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ в филиал, где 
Заявитель подавал заявление и документы для предоставления 
Муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме или по почте.

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно 
подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области, в 
письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме 
заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

Подраздел 3. Способы информирования заявителей о порядке 
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций)

99. Администрация, МФЦ, а также Департамент информатизации и 
связи Свердловской области обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий



- на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг и учредителя многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг;

- на Едином портале в разделе "Дополнительная информация" 
соответствующей муниципальной услуги.

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий 
(бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе по 
телефону, электронной почте, при личном приеме.

Подраздел 4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц и муниципальных служащих, также решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работников 

многофункционального центра

97. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на 
решения и действия (бездействие) Администрации, его должностных лиц и 
муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, 
работников МФЦ размещена в разделе "Дополнительная информация" на 
Едином портале соответствующей муниципальной услуги.

98. Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», статьи 11.1 - 
11.3.

99. Постановление Правительства Свердловской области от 22 ноября 
2018 года N 828-ПП «Об утверждении положения об особенностях подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных 
органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих исполнительных органов государственной власти 
Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также 
на решения и действия (бездействие) МФЦ и его работников».

Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных муниципальных услуг

100. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренной настоящим Регламентом, может быть представлено 
заявителем в МФЦ.

101. Срок предоставления муниципальной услуги в случае подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги, в МФЦ исчисляется со 
дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги, в 
Администрацию.

102. Места ожидания заявителей в МФЦ оборудуются в соответствии с 
санитарными и противопожарными нормами и правилами.



В МФЦ в местах для информирования заявителей, получения 
информации и заполнения необходимых документов размещаются 
информационные стенды, столы и стулья.

Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием 
заявителей, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными 
возможностями.

Визуальная и текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационных стендах.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 
информационных стендах или в информационных электронных терминалах, 
должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому 
восприятию этой информации заявителями.

103. Помещения МФЦ, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, залы ожидания, места для заполнения запросов, информационные 
стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, должны быть доступны для 
инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов.

104. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявителем в 
МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги, не должно 
превышать 15 (пятнадцать) минут.

105. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной 
настоящим Регламентом, в МФЦ включает следующие административные 
процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;

2) передача принятого заявления в Администрации.
106. Порядок и сроки выполнения административных процедур 

(действий) МФЦ определяются в соответствии с условиями заключенного 
между МФЦ и Администрацией соглашения о взаимодействии.

107. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ не осуществляется.



Приложение №1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предварительное согласование 
предоставления земельного участка из 
состава земель, государственная 
собственность на которые не 
разграничена, из земель находящихся в 
собственности муниципального 
образования»

Главе городского округа Верх-Нейвинский

от____________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя 

или наименование организации)

В лице представителя:

Действующего (щей) на основании:

Телефон:______________________________________
E-mail:________________________________________
Почтовый адрес:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка 
площадью_________кв. метра(ов), с кадастровым номером:

(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению); 
решение об утверждении проекта межевания территории

(указываются реквизиты решения, в случае если образование земельного участка предусмотрено проектом 
межевания территории)

Кадастровый номер или кадастровые номера земельных участков, из которых в 
соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного 
участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если 
сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости:

основание предоставления земельного участка без проведения торгов:

(пункт 2 ст.39.3, ст.39.5, пункт 2 ст.39.6, п.2 ст. 39.10 Земельным кодексом Российской Федерации)
вид права, на котором приобретается земельный участок:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .)

цель использования земельного участка:

решение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд



(указываются реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 
государственных или муниципальных нужд)

решение об утверждении документа территориального планирования и (или) 
проекта планировки территории

(указываются реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) 
проекта планировки территории (в случае, если земельный участок предоставляется для размещения 
объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом)

Приложение:
*документы, предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Минэкономразвития России от 
12.01.2015 № 1;

Результат рассмотрения заявления в виде бумажного документа прошу 
предоставить следующим способом (нужное отметить):

посредством личного обращения в Администрацию городского округа Верх- 
Нейвинский

посредством почтового отправления на почтовый адрес, указанный в заявлении 
прошу направить результат предоставления Государственной услуги на указанный 

в настоящем заявлении адрес электронной почты

Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210- 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
документы, указанные в пункте 23 Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного 
участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из 
земель находящихся в собственности муниципального образования» не обязательны 
к представлению и могут быть получены уполномоченным органом самостоятельно. 
Выше указанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.

(подпись) (расшифровка подписи)

(дата)

Я,__________________________________________________________________________
(фамилия, имя и (при наличии) отчество заявителя/представителя заявителя)
выражаю согласие Администрации городского округа Верх-Нейвинский на обработку 
содержащихся в настоящем заявлении персональных данных, включая их сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение в целях получения муниципальной услуги. 
Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, 
действует до даты подачи заявления об отзыве указанного согласия.

(подпись) (расшифровка подписи)

(дата)


